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Uprawnienia i obowigzki podatnika
Aktualizacja: 2016.07.01 13:23

Znajomos¢ praw i obowigzkdéw podatnika utatwia wywigzywanie sie ze zobowigzan podatkowych oraz dostarcza
informacji, czego podatnik moze oczekiwaé¢ i domagac sie ze strony organu podatkowego. Ponizej znajduje sie opis
podstawowych praw i obowigzkéw podatnika.

Podstawowe prawa i obowigzki wynikajag z przepiséw ustawy - Ordynacja podatkowa, ktéra normuje ogdlne zagadnienia
prawa podatkowego. Znajomos$¢ tych uregulowan utatwi ci wywigzywanie sie z obowigzkéw podatkowych oraz wskaze,
czego mozesz oczekiwacé i domagac sie ze strony organu podatkowego.

PRAWA

PLAC TYLKO TYLE, ILE SIE NALEZY. JEZELI ZAPLACISZ WIECEJ, MASZ PRAWO DO ZWROTU NADPLATY
PODATKU

Nadptata powstaje w sytuacji, gdy zaptacisz podatek nienalezny (tzn. zaptacisz podatek, pomimo Ze nie cigzyt na tobie
obowigzek jego zaptaty) lub w wysokosci wyzszej niz powinienes$ zaptaci¢. Z nadptatg mamy réwniez do czynienia, jezeli
ptatnik (1j. posrednik w rozliczeniu podatku, najczesciej pracodawca lub organ rentowy) pobrat podatek nienalezny lub
pobrat go w wysokosci wyzszej od naleznej. W tych sytuacjach masz prawo ztozy¢ wniosek o stwierdzenie nadptaty
podatku.

Nadptata, wraz z jej oprocentowaniem, podlegajq zaliczeniu z urzedu na poczet zalegtosci podatkowych, wraz z
odsetkami za zwtoke, odsetek za zwtoke od nieuregulowanych w terminie zaliczek na podatek, kosztéw upomnienia oraz
biezacych zobowigzan podatkowych, a w razie ich braku podlegajg zwrotowi z urzedu, chyba Ze ztozysz wniosek o
zaliczenie nadptaty w catosci lub w czesci na poczet przyszlych zobowigzan podatkowych. W sytuaciji, gdy nie jestes
obowigzany do posiadania rachunku bankowego lub rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, zwrot
nadptaty nastepuje przekazem pocztowym, chyba ze zazgdasz zwrotu w kasie. Jezeli chcesz zwrotu nadptaty na
rachunek bankowy lub rachunek w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, zZt6z w urzedzie skarbowym
formularz ZAP-3 (lub NIP-7), a jezeli jestes$ przedsiebiorcg objetym wpisem do Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, 26z wniosek CEIDG-1, wskazujac numer rachunku. Zadajac zwrotu przekazem pocztowym
musisz wiedzie¢, ze nadptata pomniejszana jest o koszty jej zwrotu.

W przypadku niedotrzymania przez organ podatkowy terminu zwrotu nadptaty przystuguje oprocentowanie w wysokosci
rownej wysokosci odsetek za zwtoke, pobieranych od zalegtosci podatkowych.

PRAWO DO KOREKTY DEKLARACJI (ZEZNANIA)

Jezeli przy sporzadzaniu deklaracji (zeznania) popetnites btad dotyczacy okreslenia wysokosci zobowigzania
podatkowego, wysokosci kwoty nadpfaty lub zwrotu podatku oraz innych danych zawartych w ich tresci — masz prawo
poprawic ten btad sktadajac korekte deklaracji (zeznania). Prawo do korekty ulega zawieszeniu na czas trwania
postepowania podatkowego lub kontroli podatkowej (w zakresie zobowigzan podatkowych, ktérych dotyczy
postepowanie lub kontrola).

UWAGA! Skorygowanie deklaracji (zeznania) nastepuje przez ztozenie korygujacej deklaracji (zeznania).
Pamietaj, zeby zaptaci¢ zalegty podatek lub zwréci¢ nadptate (ktérg nienaleznie wykazates i otrzymates jej zwrot)
— wraz z odsetkami.

Jezeli w wyniku korekty deklaracji zmiana wysoko$ci zobowigzania podatkowego, nadptaty, zwrotu podatku, nadwyzki
podatku do przeniesienia lub wysokosci straty nie bedzie przekraczata 5000 z, to w przypadku bteddéw rachunkowych i
oczywistych omytek, korekty deklaracji dokona za ciebie organ podatkowy. Uwierzytelniong kopie korekty otrzymasz do
akceptacji — z prawem wniesienia sprzeciwu. Jesli nie wniesiesz sprzeciwu, to taka korekta wywotuje skutki prawne, jak
korekta ztozona przez ciebie.

W przypadku, gdy zlozysz prawnie skuteczng korekte deklaracji, nie pdzniej niz w terminie 6 miesiecy od dnia uptywu
terminu do ztoZzenia deklaracji (z wyjatkiem korekt sktadanych w zwigzku z kontrolg podatkowg lub czynnosciami
sprawdzajacymi) i zaptacisz w catosci, w ciggu 7 dni od dnia zlozenia korekty, zalegto$¢ podatkowa, mozesz zastosowaé
obnizong stawke odsetek za zwtoke w wysokosci 1/2 podstawowej stawki odsetek za zwtoke.

PRAWO DO ZADANIA ZASWIADCZENIA

Jezeli okreslony przepis prawa wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu prawnego, lub
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posiadasz interes prawny w urzedowym potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego, mozesz zada¢ wydania
przez organ podatkowy zaswiadczenia (np. zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach). Zaswiadczenie powinno by¢
wydane nie pdzniej niz w terminie 7 dni. Organ podatkowy moze wyda¢ zaswiadczenie jedynie w granicach twojego
zadania.

PRAWO DO OCHRONY TWOICH DANYCH

Wiedz, ze indywidualne dane zawarte w deklaracjach podatkowych oraz we wszelkich innych dokumentach i
informacjach sktadanych do organu podatkowego, a takze dane wynikajace z akt spraw podatkowych, objete sa
tajemnica skarbowa. Bezprawne ujawnienie tych informacji podlega odpowiedzialnosci karne;.

PRAWO DO ULG W SPLACIE ZOBOWIAZAN PODATKOWYCH

W przypadku, gdy rozliczasz sie za posrednictwem ptatnika, czyli uzyskujesz dochody ze stosunku pracy, emerytury,
renty itp., mozesz wystapi¢ do organu podatkowego z wnioskiem o zwolnienie ptatnika (pracodawca, ZUS) z obowigzku
pobrania podatku. Sktadajgc taki wniosek, musisz wykazaé, ze pobranie podatku zagraza twoim waznym interesom, a w
szczegoblnosci twojej egzystencji lub uprawdopodobnié, Zze pobrany podatek bytby niewspotmiernie wysoki w stosunku
do podatku naleznego za rok podatkowy lub inny okres rozliczeniowy.

Jezeli sam wptacasz zaliczki na podatek, organ podatkowy — na twdj wniosek — ograniczy pobér zaliczek na podatek,
jezeli uprawdopodobnisz, ze zaliczki, obliczone wedtug zasad okreslonych w ustawach podatkowych, bytyby
niewspotmiernie wysokie w stosunku do podatku naleznego od dochodu lub zysku przewidywanego na dany rok
podatkowy.

Jesli przemawia za tym twoj wazny interes lub interes publiczny, mozesz réwniez zwrécic sie do organu podatkowego z
whnioskiem:

* 0 odroczenie terminu ptatnosci podatku lub zaptaty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke lub odsetek od
nieuregulowanych w terminie zaliczek na podatek,

* 0 roztoZzenie na raty zaptaty podatku lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke lub odsetek od
nieuregulowanych w terminie zaliczek na podatek,

* 0 umorzenie w catosci lub w czesci zalegtosci podatkowej, odsetek za zwtoke lub optaty prolongacyjnej (jest to optata
ustalana za korzystanie z uktadu ratalnego lub odroczenia).

UWAGA! Pamietaj! Ulgi te przyznawane sg wyjatkowo, tylko w szczegélnie uzasadnionych przypadkach.

Jezeli prowadzisz dziatalnos$¢ gospodarcza — to peten katalog dopuszczalnych przeznaczerh pomocy udzielanej przez
organ podatkowy znajdziesz w przepisach ustawy — Ordynacja podatkowa.

PRAWO DO PISEMNEJ INTERPRETACJI

Jezeli masz watpliwosci, jak zastosowac przepisy prawa podatkowego w twojej indywidualnej sprawie, mozesz zwrdcic
sie z wnioskiem o udzielenie pisemnej interpretacji (interpretacji indywidualne;j).

Pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego dokonuja w imieniu Ministra Finanséw Dyrektorzy Izb Skarbowych
w Bydgoszczy, Katowicach, Lodzi, Poznaniu i Warszawie.

UWAGA! Przed wystaniem wniosku sprawdz, ktory dyrektor izby skarbowej jest wtasciwy do wydania interpretaciji.
Wiasciwos¢ organu uzalezniona jest od dwéch elementdw: twojego miejsca zamieszkania lub adresu siedziby oraz
podatku, ktérego wniosek dotyczy. Wystepujac z takim zapytaniem, jestes obowigzany do wyczerpujacego
przedstawienia stanu faktycznego albo zdarzenia przysztego oraz wtasnego stanowiska w sprawie oceny prawnej tego
stanu faktycznego albo zdarzenia przysztego.

Pamietaj! Z zapytaniem nie mozesz sie zwrdci¢, jezeli: przedstawione elementy stanu faktycznego, sa w dniu ztozenia
wniosku o interpretacje przedmiotem toczacego sie postepowania podatkowego, kontroli podatkowej, postepowania
kontrolnego organu kontroli skarbowej, oraz gdy w tym zakresie sprawa zostata rozstrzygnieta co do jej istoty w decyzji
lub postanowieniu organu podatkowego lub organu kontroli skarbowej. Wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej
podlega optacie w wysokosci 40 zt, kt6rg nalezy wptaci¢ w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku. W przypadku
wystgpienia w jednym wniosku kilku odrebnych stanéw faktycznych lub zdarzen przysztych pobiera sie optate od
kazdego przedstawionego we wniosku odrebnego stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego.

Jezeli zaptacona przez Ciebie optata jest nienalezna, to wowczas zwrot nienaleznej optaty nastgpi nie pozniej nizw
terminie 7 dni od dnia zakonczenia postepowania w sprawie wydania interpretacji.
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Indywidualne interpretacje przepiséw prawa podatkowego wydawane sg w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania
wniosku przez upowaznionego dyrektora izby skarbowe;j.

PRAWO DO USTANOWIENIA PELNOMOCNIKA DO PODPISANIA ZEZNANIA (DEKLARACJI)

Mozesz ustanowi¢ petnomocnika do podpisania Twojego zeznania (deklaracji). Podpisanie deklaracji przez
petnomocnika zwalnia Cig z obowiazku podpisania tej deklaracji (jezeli odrebne ustawy nie stanowig inaczej).

PRAWA W TOKU PROCEDUR PODATKOWYCH
PRAWO DO CZYNNEGO UDZIALU W POSTEPOWANIU PODATKOWYM

Masz prawo czynnie uczestniczy¢, osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika (ogélnego, szczegbéinego), w kazdej
czynnosci prowadzonego wobec Ciebie postepowania podatkowego, niezaleznie od tego czy prowadzi je organ
pierwszej instanciji, czy tez drugiej instanciji.

Petnomocnictwo ogdlne upowaznia do dziatania we wszystkich sprawach podatkowych oraz w innych sprawach
nalezacych do wlasciwosci organdw podatkowych lub organéw kontroli skarbowej. Natomiast petnomocnictwo
szczegblne upowaznia do dziatania we wskazanej sprawie podatkowej lub innej wskazanej sprawie nalezacej do
wiasciwosci organu podatkowego lub organu kontroli skarbowe;j.

Jestes zatem uprawniony do wgladu w akta sprawy w lokalu organu podatkowego, w obecnosci pracownika tego
organu, sporzadzania z nich notatek, odpiséw oraz sporzadzania kopii przy wykorzystaniu wtasnych przenosnych
urzadzen. Ponadto masz prawo zada¢ wydania kopii akt sprawy lub uwierzytelnionych odpiséw akt sprawy albo
uwierzytelnienia kopii akt sprawy. Prawo to przystuguje réwniez po zakonczeniu postepowania.

Przed wydaniem decyzji masz prawo wypowiedzenia sie, co do zebranego w sprawie materiatu dowodowego, w terminie
7 dni od doreczenia zawiadomienia organu podatkowego.

PRAWO DO TERMINOWEGO ZALATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZAD

Masz prawo oczekiwac, ze Twoja sprawa zostanie zatatwiona bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w ciggu
miesigca, a sprawa szczegoélnie skomplikowana — nie p6zniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Zatatwienie sprawy w postepowaniu odwotawczym powinno nastgpié nie pozniej niz w ciggu 2 miesigcy od dnia
otrzymania odwotania przez organ odwotawczy. Jezeli zZtozytes wniosek o przeprowadzenie rozprawy albo rozprawe
przeprowadzono z urzedu, zatatwienie sprawy powinno nastgpi¢ nie pézniej niz w ciggu 3 miesiecy.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy we wtasciwym terminie organ podatkowy obowigzany jest Cie zawiadomic,
podac przyczyny niedotrzymania terminu i wskaza¢ nowy termin zatatwienia sprawy.

Ponadto, w przypadku niezatatwienia sprawy we wiasciwym terminie lub w terminie wskazanym w zawiadomieniu,
przystuguje Ci prawo zlozenia ponaglenia do organu podatkowego wyzszego stopnia lub do Ministra Finansoéw, jezeli
sprawa nie zostata zatatwiona przez izbe skarbowa.

PRAWO DO PRZYWROCENIA TERMINOW PROCESOWYCH

W sytuacji gdy nie dotrzymasz terminu procesowego, okreslonego do dokonania czynnosci (np. do wniesienia
odwotania, zazalenia), masz prawo wystgpienia do wtasciwego organu podatkowego z wnioskiem o jego przywrocenie.

Organ podatkowy obowigzany jest przywréci¢ termin, jezeli facznie spetnisz nastepujace warunki:

uprawdopodobnisz, ze uchybienie terminu nastapito bez Twojej winy, zZtozysz wniosek o przywrdcenie
terminu w ciggu 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminowi,

jednoczesnie z wniesieniem wniosku dopetnisz czynnosci, dla ktorej byt okreslony termin.

PRAWO DO ZASKARZENIA DECYZJI

Masz zagwarantowane prawo wniesienia odwotania od decyzji organu podatkowego wydanej w pierwszej instancji, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, 0 czym zostaniesz pouczony w decyzji. Odwotanie wnosi sie do wtasciwego
organu odwotawczego za posrednictwem organu podatkowego, ktéry wydat decyzje. Odwotanie powinno zawiera¢
zarzuty przeciw decyzji, okresla¢ istote i zakres twojego zadania, bedacego przedmiotem odwotania, oraz wskazywac
dowody uzasadniajace to zadanie.

3z6 09-02-2017 18:09



Uprawnienia i obowiazki podatnika - Wydawca tresci http://www.finanse.mf.gov.pl/abc-podatkow/uprawnienia-i-obowiazki-...

Na twoj uzasadniony wniosek organ odwotawczy moze przeprowadzi¢ rozprawe, na ktérej mozesz sktada¢ wyjasnienia,
zgtasza¢ zadania, zgtasza¢ swoje propozycje i zarzuty oraz przedstawia¢ dowody na ich poparcie.

Jezeli juz wniostes$ odwotanie, mozesz je wycofac, w kazdym stadium toczacego sie postepowania odwotawczego, do
momentu wydania decyzji przez organ odwotawczy. Jednakze organ odwotawczy moze odméwi¢ uwzglednienia wniosku
0 wycofanie odwotania, jezeli zachodzi prawdopodobienstwo pozostawienia w mocy decyzji dotknietej powaznymi
wadami prawnymi.

W przypadku decyzji wydanej przez organ odwotawczy przystuguje ci, za posrednictwem tego organu, prawo wniesienia
skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego, w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji — 0 czym zostaniesz
pouczony w decyzji.

WYKONANIE DECY ZJI

Decyzja nieostateczna, ktéra naktada na ciebie obowigzek podlegajacy wykonaniu w trybie przepiséw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, nie podlega wykonaniu, chyba Zze decyzji nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Nadanie rygoru natychmiastowej wykonalnosci nastepuje w formie postanowienia, na ktére przystuguje zazalenie.
Decyzja ostateczna podlega wykonaniu, chyba ze wstrzymano jej wykonanie.

Organ podatkowy pierwszej instancji wstrzymuje wykonanie decyzji ostatecznej w razie wniesienia skargi do sadu
administracyjnego do momentu uprawomocnienia sie orzeczenia sadu administracyjnego:

na wniosek podatnika — po przyjeciu zabezpieczenia wykonania zobowigzania wynikajacego z decyzji wraz z
odsetkami za zwtoke, w formie m.in. gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, poreczenia banku — do wysokosci
zabezpieczenia i na czas jego trwania,

z urzedu — po prawomocnym wpisie hipoteki przymusowej lub wpisie zastawu skarbowego korzystajacych z
pierwszenstwa zaspokojenia, ktdre zabezpieczajg wykonanie zobowigzania wynikajacego z decyzji wraz z
odsetkami za zwtoke — do wysokosci odpowiadajacej wartosci przedmiotu hipoteki przymusowej lub zastawu
skarbowego.

Wstrzymanie wykonania decyzji nie pozbawia cie mozliwosci dobrowolnego wykonania decyzji.
PRAWO DO ZASKARZENIA POSTANOWIENIA

Podobne zasady obowigzuja w przypadku zaskarzenia postanowienia, z tym, ze na postanowienie masz prawo
whniesienia zazalenia w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia. Zazalenie mozesz wnies¢ tylko wtedy, gdy ustawa —
Ordynacja podatkowa tak stanowi. O prawie, terminie i sposobie wniesienia zazalenia zostaniesz pouczony w
postanowieniu.

PRAWO DO WZRUSZENIA OSTATECZNEJ DECYZJI

W sytuacji, gdy dotyczaca ciebie decyzja stata sie ostateczna, posiadasz uprawnienie do wystgpienia do organu
podatkowego o wzruszenie tej decyzji, w okreslonych w ustawie sytuacjach, w trybie:

wznowienia postepowania,
stwierdzenia jej niewaznosci,
uchylenia lub zmiany.

UWAGA! Przepisy okreslajg konkretne przestanki do zastosowania kazdego z tych trybow procesowych. Wybierz taki
tryb, ktéry odpowiada — Twoim zdaniem — okolicznosciom wystepujacym w sprawie.

Te tryby postepowania majg nadzwyczajny charakter.
PRAWO DO WYSTAPIENIA O ZWROT KOSZTOW POSTEPOWANIA

Organ podatkowy obowigzany jest, na twoje zgdanie, zwr6ci¢ koszty postepowania, miedzy innymi obejmujace koszty
podrézy zwigzane z twoim osobistym stawiennictwem, jeZeli postepowanie zostato wszczete z urzedu badz gdy zostates
btednie wezwany do stawienia sie w organie podatkowym. Zadanie zwrotu poniesionych kosztéw podrézy powinienes
zgtosi¢ organowi podatkowemu, ktéry prowadzi postepowanie, przed wydaniem decyzji w sprawie, pod rygorem utraty
tego roszczenia.

Jezeli organ podatkowy poniodst koszty postepowania w twoim interesie lub na twoje zgdanie, a nie wynikajg one z
ustawowego obowigzku organu prowadzacego postepowanie, to mozesz zosta¢ obcigzony tymi kosztami.
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PRAWA W ZAKRESIE KONTROLI PODATKOWEJ

O zamiarze wszczecia kontroli podatkowej powinienes zosta¢ zawiadomiony. Przepisy ustawy — Ordynacja podatkowa
przewidujg wyjatki, gdy organ podatkowy nie zawiadomi cie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej. W takiej sytuaciji,
po wszczeciu kontroli, zostaniesz poinformowany o przyczynie braku zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni wymaga twojej zgody lub
wniosku. Natomiast jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie
kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje, co do zasady, przez doreczenie kontrolowanemu upowaznienia do jej
przeprowadzenia oraz okazanie legitymacji stuzbowej kontrolowanemu. W upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli
podatkowej zawarte jest pouczenie o twoich podstawowych prawach i obowigzkach w toku kontroli.

Jezeli nie zgadzasz sie z ustaleniami kontroli mozesz, w terminie 14 dni od dnia doreczenia protokotu kontroli,
przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac réwnoczesnie stosowne wnioski dowodowe. Kontrolujacy ma
obowigzek do nich sie ustosunkowac.

OBOWIAZKI
PRZESTRZEGAJ TERMINOW PLATNOSCI

Twoim obowigzkiem jest terminowe wptacanie podatkdéw. Terminy ptatnosci podatkéw uzaleznione sg od sposobu
powstania zobowigzania podatkowego. Jezeli zobowigzanie podatkowe powstaje:

w drodze decyzji ustalajacej wysokos$¢ zobowigzania podatkowego — termin ptatnosci wynosi wowczas 14
dni od dnia doreczenia decyzji,

z mocy prawa — jestes obowigzany sam obliczy¢ i wptaci¢ podatek — termin ptatnosci okreslaja przepisy
poszczegoinych ustaw podatkowych.

W tych terminach obowigzany jeste$ rowniez sktada¢ deklaracje podatkowe, jezeli z przepiséw podatkowych wynika taki
obowigzek.

Za termin dokonania zaptaty podatku uwaza sie:

przy zaptacie gotéwka — dzien wptacenia kwoty podatku w kasie organu podatkowego lub w kasie
podmiotu obstugujacego organ podatkowy lub na rachunek tego organu w banku, w placéwce pocztowej, w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, w biurze ustug ptatniczych, w instytucji ptatniczej lub w instytuciji
pienigdza elektronicznego albo dzien pobrania podatku przez ptatnika lub inkasenta,

w obrocie bezgotowkowym — dzien obcigzenia rachunku bankowego podatnika lub rachunku podatnika w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej lub rachunku ptatniczego podatnika w instytucji ptatniczej lub
instytucji pienigdza elektronicznego na podstawie polecenia przelewu lub zaptaty za pomoca innego niz polecenie
przelewu instrumentu ptatniczego.

UWAGA! W sytuaciji, gdy nie dokonasz zaptaty podatku w okreslonym terminie, powstanie zalegto$¢ podatkowa, od
ktdrej jeste$ zobowigzany bez wezwania naliczy¢ i zaptaci¢ odsetki za zwtoke.

Jezeli ostatni dzien terminu przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzier terminu uwaza sie
dzien nastepujacy po dniu lub dniach wolnych od pracy.

PRZECHOWUJ DOKUMENTACJE

Zobowigzany jestes do przechowywania wszelkich dokumentéw podatkowych (rachunkéw, faktur, ksigg podatkowych,
dokumentdw zwigzanych z poborem lub inkasem podatkow itp.) do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania
podatkowego. Termin przedawnienia wynosi 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin
ptatnosci podatku. Termin przedawnienia moze by¢ w pewnych sytuacjach zawieszony (np. od dnia wydania decyzji o
roztozeniu na raty zaptaty podatku, z dniem wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na decyzje) lub przerwany (np.
wskutek zastosowania srodka egzekucyjnego), co wydituzy tez czas obowigzku przechowywania dokumentaciji.

OBOWIAZEK ZAWIADAMIANIA ORGANU O ZMIANIE ADRESU
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Jezeli jestes strong badz przedstawicielem strony w postepowaniu podatkowym, jestes obowigzany powiadomi¢ organ
podatkowy, przed ktérym toczy sie postepowanie, o kazdej zmianie swojego adresu. Natomiast w razie zmiany adresu
miejsca zamieszkania lub pobytu na adres w panstwie niebedacym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej, jestes
obowigzany do ustanowienia petnomocnika do spraw doreczen (chyba ze ustanowite$ petnomocnika ogélnego lub
szczeg6lnego).

UWAGA! W razie zaniedbania tych obowigzkéw, pismo uznaje sie za doreczone pod dotychczasowym adresem.
OBOWIAZEK STAWIANIA SIE NA WEZWANIA URZEDU

Jeste$ obowigzany, na wezwanie organu podatkowego, do ztozenia wyjasnien, zeznan, przedtozenia dokumentéw lub
dokonania okreslonej czynnosci osobiscie, przez petnomocnika lub na pismie, w tym takze w formie dokumentu
elektronicznego. Organ podatkowy moze przyjaé wyjasnienie lub zeznanie albo dokona¢ czynnosci w miejscu twojego
pobytu, gdy nie mozesz stawi¢ sie z powodu choroby, kalectwa lub innej waznej przyczyny.

Obowigzek osobistego stawiennictwa przed organem podatkowym wymagany jest tylko w granicach wojewédztwa, w
ktorym zamieszkujesz lub przebywasz, chyba Ze charakter sprawy lub czynnos$ci wymaga osobistego stawienia sie przed
organem podatkowym prowadzacym postepowanie.

UWAGA! Jezeli mimo prawidiowego wezwania organu podatkowego nie stawisz sie osobiscie bez uzasadnionej
przyczyny, mozesz zosta¢ ukarany karg porzadkowg do 2800 zt.

OBOWIAZKI W TRAKCIE KONTROLI PODATKOWEJ

W trakcie kontroli podatkowej obowigzany jestes w wyznaczonym terminie udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych
przedmiotu kontroli, dostarcza¢ kontrolujagcemu zadane dokumenty zwigzane z przedmiotem kontroli oraz umozliwi¢
dokonanie innych czynnos$ci wymienionych w ustawie — Ordynacja podatkowa, a takze zapewni¢ kontrolujgcemu
warunki do pracy, a w tym, w miare mozliwosci, udostepni¢ samodzielne pomieszczenie i miejsce do przechowywania
dokumentdw.

Jezeli nie ustanowite$ petnomocnika ogélnego lub szczegolnego, obowigzany jeste$ ustanowi¢ petnomocnika na
wypadek twojej nieobecnosci w czasie kontroli.

OPLATA SKARBOWA

Przedmiotem optaty sg zaswiadczenia, zezwolenia, niektére czynnosci urzedowe oraz dokumenty stwierdzajace
udzielenie petnomocnictwa ich odpisy, wypisy lub kopie, jezeli sg sktadane w postepowaniu administracyjnym lub
sgdowym.

Szczegdtowy wykaz przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia znajdziesz w zatgczniku do ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z2012 r. poz. 1282 z p6zn. zm.).

Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg dokonania zgtoszenia lub ztozenia wniosku o dokonanie
czynnosci urzedowej, ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia oraz z chwilg ztozenia petnomocnictwa
(jego odpisu, wpisu lub kopii). W przypadku obowiazku zaptaty optaty skarbowej, bedziesz mdgt uisci¢ te optate w kasie
wiasciwego organu podatkowego (wéjta, burmistrza, prezydenta miasta) lub na rachunek tego organu albo u inkasenta.
Dowod wptaty musisz dotaczy¢ do sktadanego wniosku (zgtoszenia) lub dokumentu petnomocnictwa (jego odpisu,
wypisu lub kopii) nie pdzniej nizw ciggu 3 dni od dnia powstania obowigzku zaptaty optaty skarbowe;j.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22015 r. poz. 613, z p6zn. zm.)

6z6 09-02-2017 18:09



